Cislo:

Nazov:

Mp /19/2017/\V7

Zasady verejného obstardvania v podmienkach UPV SR

Meno gestora: Ing. Cubica Gajdosova

Uvodné ustanovenie:

V sulade so zékonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zakon*) vydavam tento metodicky pokyn (d’alej len ,,pokyn*
alebo ,,metodicky pokyn‘) na zabezpecenie jednotného postupu pri priprave a uskutoctiovani verejného
obstaravania zakaziek na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb v Urade
priemyselného vlastnictva SR (d’alej len ,,arad®).

Normativna ¢éast’:

Clanok 1

Vseobecné ustanovenia

1) Tento pokyn upravuje v sulade so zdkonom:

2)

3)

4)
5)

6)

a)

b)

c)

postup garantov pri obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a po-
skytnutie sluzieb,

spOsob realizacie postupov verejného obstaravania, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie to-
varu, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesie na sta-
vebné prace a sut'az navrhov,

postup uradu pri zadavani zakaziek.

Garantom na ucely tohto pokynu je veduci zamestnanec alebo zamestnanec, ktorého ¢innost’ a zodpo-
vednost’ upravuje osobitny metodicky pokyn o zodpovednosti garantov za finanéné prostriedky Stat-
neho rozpoctu.

Zakazka je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravateI'mi na
jednej strane a jednym alebo viacerymi Gispesnymi uchadza¢mi na strane druhej, alebo zavézna objed-
navka, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb.

Urad je verejnym obstaravatelom podl'a § 7 ods. 1 pism. a) zakona.

Pri verejnom obstaravani musi tirad dodrzat’ principy rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie hos-
podarskych subjektov, transparentnosti, proporcionality, hospodarnosti a efektivnosti.

Zakon ani tento metodicky pokyn sa nevztahuje na zakazky, ktorych predmetom je:

a)

b)

c)
d)

f)

pravne zastupovanie uradu ako klienta advokatom v rozhodcovskom konani, zmierovacom konani,
sudnom konani, spravnom konani alebo v inom obdobnom konani,

pravne poradenstvo poskytované advokatom pri priprave konania podl'a pism. a), alebo ak existuje
zjavny naznak a vysoka pravdepodobnost’, ze vec, ktorej sa pravne poradenstvo tyka, sa stane pred-
metom konania podl'a pism. a),

osvedcovanie listin notarom alebo opravnenou osobou,

uzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo ob-
dobného pracovnopravneho vzt'ahu,

¢innost’ znalca, timoc¢nika, prekladatel’a, odborna ¢innost’ pravnickej osoby alebo fyzickej osoby za
ucelom trestného konania vratane pripravného konania, vypracovanie odborného posudku k strate-
gickému dokumentu alebo odborného posudku k navrhovanej ¢innosti na ucely posudzovania vply-
vov na zivotné prostredie odborne spdsobilou osobou podl'a osobitného predpisu a vypracovanie
odborného posudku na ucely hodnotenia projektov v oblasti vyskumu a vyvoja,

nadobudanie knizni¢nych fondov alebo zbierkovych predmetov,
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g) dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktorych odberatel'om je
verejny obstaravatel’ a dodavatel'om stredna odborna skola, ak ide o tovar, stavebné prace alebo
sluzby zabezpecované Ziakmi strednej odbornej skoly v ramci praktického vyucovania,

h) dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb pre verejného obstaravatela, alebo uskuto¢nenie staveb-
nych prac pre verejného obstaravatela S predpokladanou hodnotou zakazky, ktora je nizSia ako
800 000 eur, ktorych dodavatel'om je registrovany socialny podnik, alebo ktoré su dodavané chra-
nenou dielfiou, alebo ktorych dodévatel'om je fyzicka osoba so zdravotnym postihnutim, ktord pre-
vadzkuje alebo vykonava samostatnti zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku

i) dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby stvisiacej so zabezpe€enim pripravy a vykonom predsed-
nictva Slovenskej republiky v medzinarodnej organizacii alebo v medzinarodnom zoskupeni,

J) letecka preprava os6b poskytovana priamo leteckym dopravcom v ramci pravidelnych leteckych
sluzieb,

K) poskytnutie sluzby, ktorou je poStova sluzba v rozsahu univerzalnej sluzby v zmysle osobitného
zakona

I) aostatné tovary, sluzby a stavebné prace vymedzené v § 1 zakona.

7) Urad méze vyhradit' pravo uéasti vo verejnom obstaravani podlimitnych zékaziek len pre registrované
integra¢né socidlne podniky, chranené dielne, fyzické osoby so zdravotnym postihnutim, ktoré pre-
vadzkuju alebo vykonavaju samostatnu zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo méze vy-
hradit’ realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za predpokladu, ze aspon
30% zamestnancov tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby v zmysle
§ 36a zakona.

8) Urad nesmie uzavriet’ zmluvu s uchadza¢om alebo uchadzaémi, ktori nie su zapisani a registrovani
v zmysle zakona ¢. 315/2016 Z. z o registri partnerov verejného sektora a 0 zmene a doplneni niekto-
rych zakonov v zneni neskorSich predpisov v Registri partnerov verejného sektora, ktory registruje
vSetkych partnerov, ktorym maju byt poskytnuté prostriedky z verejnych zdrojov v sumach dodavky
nad 100 000 € jednorazovo resp. nad 250 000 € pri postupnom ¢erpani v priebehu kalendarneho roka,
ako aj s uchadzac¢om, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a kto-
rého konecnym uzivatel'om vyhod je osoba taxativne vymedzena v § 11 pismeno c¢) ZVO rovnako ako
aj pokial jeho subdodavatel’, pripadne subdodavatel’ podl'a osobitnych predpisov, je osobou podla §
11 pismeno c) zakona.

Clanok 2
Posobnost’ utvarov

1) Vykon agendy verejného obstaravania zabezpecuje urad prostrednictvom referenta, ktory je zodpo-
vedny za verejné obstaravanie (d’alej len ,,referent VO*), pricom sa nevyluéuje vzajomna sucinnost’
referenta VO s garantom, resp. nim poverenym zamestnancom na zaklade planu verejného obstara-
vania zékaziek na prislusny rok a pridelenych financnych prostriedkov alebo na zaklade mimoriad-
nych potrieb. Nadlimitné zékazky realizované beznym postupom su zabezpecované v spolupraci
s externym Specialistom na verejné obstaravanie, ktorému urad v osobe referenta VO a garanta po-
skytuje sucinnost’. Vyber externého Specialistu prebieha v sulade s principmi verejného obstaravania
bud’ priamym zadanim alebo postupom verejného obstaravania podl'a vysky finanéného limitu. Pro-
ces vyberu externého $pecialistu schvaluje vedenie tradu. (predseda, podpredseda, GTSU)

2) Referent VO zodpoveda za pripravu a vyhlasenie verejného obstaravania, za pouzité postupy, ako aj
za cely priebeh a ukoncenie verejného obstaravania. Zabezpecuje proces verejného obstaravania v
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sulade so zdkonom az do uzavretia zmluvy, rimcovej dohody alebo vystavenia zavdznej objednavky.
Zabezpecuje komunikaciu s centralnou obstaravacou organizaciou. Taktiez zodpoveda za vede-
nie dokumentacie o verejnom obstaravani, jej zaevidovanie v systéme na spravu registratary, vysta-
vovanie referencii, zverejiiovanie sthrnnych sprdv o uskutocnenych verejnych obstardvaniach
a publikovanie informacii v profile uradu na webovej stranke Uradu pre verejné obstaravanie SR.

3) Postup zadavania zakazky sa uréuje podla predpokladanej hodnoty zakazky. Urad je povinny dodr-
zat’ postup zadavania zékazky ur€eny pri zacati verejného obstaravania, a to aj vtedy ak by bol oprav-
neny pouzit’ iny postup zadavania zakazky.

4) V pripade zabezpecenia sluzieb suvisiacich s pripravou a realizaciou verejného obstaravania exter-
nym Specialistom je za tieto ¢innosti zodpovedny externy Specialista v zmysle zodpovednosti urcenej
na zéklade mandatnej zmluvy uzatvorenej podla prislusnych ustanoveni zakona €. 513/1991 Z.
z. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov.

5) Garanti zodpovedaju za $pecifikaciu predmetu obstarania, opis predmetu zakazky, v su¢innosti s le-
gislativno-pravnym odborom za navrh prislusnej zmluvy. Po ukonceni procesu verejného obstarava-
nia referent verejného obstaravania oznami garantovi kontaktné idaje uspesného uchadzaca a vy-
sledok verejného obstaravania. Od datumu uzavretia zmluvy je komunikacia s dodavatel'om, rekla-
macie a otazky technického charakteru plnenia zmluvy vylu¢ne v kompetencii garanta, resp. nim
poverené¢ho zamestnanca.

6) Garant zabezpeci podpis zmluvy s dodavatel'om, zabezpeéi odovzdanie zmluvnej dokumentacie na
legislativno-pravny odbor na jej zverejnenie v CRZ. Garant je zodpovedny za sledovanie a kontrolu
priebezného plnenia zmlav. V pripade neplnenia, omeskania s plnenim, alebo nedodania tovaru
alebo sluzby v podmienkach stanovenych vo verejnom obstaravani, je garant povinny bezodkladne
oznamit’ tito skutocnost’ referentovi verejného obstaravania, ktory zrealizuje prislusné nasledné

kroky.

7) Bezodkladne, najneskor do 5 pracovnych dni, po ukonceni plnenia zmluvy a prevzati diela, tovaru
alebo sluzby je garant povinny oznamit’ ukoncenie a prevzatie diela, tovaru alebo sluzby referentovi
verejného obstaravania, ktory v lehote do 30 dni od ukonéenia a prevzatia diela, tovaru alebo sluzby
vyhotovi referenciu pre dodavatel’a.

Clanok 3

Plan verejného obstaravania

1) Garanti predkladaju referentovi VO kazdoro¢ne najneskdr do 31. 12. bezného roka zoznam zakaziek
(formular F63), ktoré navrhuju obstarat’ v nasledujucom kalendarnom roku. Do planu verejného ob-
staravania referent VO zahrnie vSetky zakazky, ktorych predpokladana hodnota je > 10 000 € bez
DPH a taktiez zakazky podobného charakteru, ak sumarne presiahnu predpokladant cenu > 10 000 €
bez DPH za kalendarny rok alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie.
Zoznam obsahuje Specifikaciu zakazky a teda predmetu obstaravania, predpokladanu hodnotu za-
kazky bez DPH a predpokladany termin uskutocnenia verejného obstaravania.

2) Referent VO je povinny do 20. 1. bezného roka predlozit’ navrh planu verejného obstaravania tovarov,
stavebnych prac a sluzieb (formular F51) pre dany rok na schvalenie generalnemu tajomnikovi slu-
zobného tradu a predsedovi uradu Vv Struktire podl'a typu na zékazy malého rozsahu, podlimitné za-
kazky a nadlimitné zakazky v zmysle finan¢nych limitov uvedenych v ¢lanku 4 tohto metodického
pokynu. Navrh planu verejného obstaravania musi byt’ v stilade s rozpo¢tom tradu, principmi hospo-
darnosti a efektivnosti. V pripade navrhu zakaziek, ktoré su nad ramec schvaleného rozpoctu bezného
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3)

1)
2)

3)

4)

5)

1)

2)

roka, v plane VO bude uvedena poznamka, ze zdkazka bude realizovana len v pripade ziskania doda-
toénych zdrojov formou rozpoétového opatrenia alebo pouzitim zdrojov EU. Predseda uradu v 0dé-
vodnenych pripadoch schval'uje aj mimoriadne verejné obstardvanie zékaziek neuvedenych v plane
verejného obstaravania.

Plan verejného obstaravania bude schvaleny v najblizSom termine konania porady vedenia po
20.1.bezného roka a spristupneny na adrese I:'\P\OE\EXTERNE\VO.

Clanok 4
Financ¢né limity
Zakazka moze byt podlimitna alebo nadlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

V podmienkach tradu sa rozliSuje aj osobitny typ zakazky Zakazka malého rozsahu, ktorou sa ro-
zumie zakazka na nakup tovarov a sluzieb pripadne stavebnych prac s predpokladanou hodnotou za-
kazky < 49 999,99 € bez DPH. Pri uvedenej zakazke sa uplatiiuje vynimka podl'a §1 ods. 14 zakona.
Uvedeny typ zakazky sa v podmienkach uradu riadi samostatnym postupom podl'a ¢lanku 8 tohto me-
todického pokynu.

Podlimitna zdkazka na nakup tovarov a sluzieb s predpokladanou hodnotou zakazky
50 000,00 € bez DPH < 142 999,99 € bez DPH sa riadi podlimitnym postupom .
Podlimitna zékazka na stavebné prace s predpokladanou hodnotou zdkazky

50 000,00 € bez DPH <5537 999,99 € bez DPH sa riadi podlimitnym postupom.

Nadlimitna zakazka je zakazka s predpokladanou hodnotou zakazky pri nakupe tovarov a sluzieb >
143 000,00 € bez DPH a pri stavebnych pracach > 5 538 000,00 € bez DPH a riadi sa nadlimitnym
postupom.

Clanok 5
Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky

Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH a stanovenie jej vysky je zakladom pre
urcenie postupu vo verejnom obstaravani podla finan¢nych limitov. Do predpokladanej hodnoty za-
kazky sa zahtna aj hodnota opakovanych plneni , ak sa planuju zabezpecit, ceny a odmeny pre ucastni-
kov sutaze navrhov alebo aj predpokladana hodnota sluZieb, alebo tovarov, ktoré s poskytnuté tra-
dom v suvislosti s uskuto¢nenim stavebnych prac, ak s potrebné na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Garant v spolupraci s referentom verejného obstaravania urci predpokladant hodnotu zakazky na za-
klade udajov a informécii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Predpokla-
dant hodnotu zisti:

a) prieskumom trhu prostrednictvom oslovenia minimalne troch subjektov, overenia cien z dostup-

nych zdrojov na internete, pricom postacujica je jedna ziskana ponuka bez ohl'adu na spdsob jej
ziskania,

a) nazéaklade cien obstaravanych tovarov, sluzieb, stavebnych prac v predchadzajicich kalendarnych

rokoch,

b) pripravnou trhovou konzultaciou,
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C) pouzitim systému sledovania vyvoja cien t.j. spristupnenych udajov o cenach verejne obstaranych
alebo inak dodanych tovarov, sluZieb, stavebnych prac v §tvrtroénych intervaloch a bezodplatne
spristupnenych podrl'a klasifikacie hlavného slovnika obstaravania,

d) v pripade stavebnych prac na zaklade rozpoCtu stavby na pozadovany rozsah plnenia ocenenom
V ramci pripravy prislusného stupnia projektovej dokumentacie (vykaz vymer)

e) inym vhodnym spdsobom.

3) Predpokladana hodnota zakazky v pripade ziskania ponuk od viacerych subjektov sa ur¢i ako aritme-
ticky priemer cien. Cenové ponuky nesmu byt starSie ako 6 mesiacov pred vyhlasenim zakazky.

4) Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky sa zaznamenava na formulari ,,Vypocet predpokladane;
hodnoty zakazky* a jeho prilohou je ,,Ur¢enie predpokladanej hodnoty zakazky* so zaznamom oslo-
venych subjektov a vysledkom vyhodnotenia prijatych cenovych ponuk Vv pripade, Ze je to relevantné.

5) Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzieb, ktora sa pravidelne opa-
kuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zakazky sa uréi:

a) z celkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluzieb,
ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalendarnom roku alebo v predchadzajucich 12
mesiacoch, upravenych o ofakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujicich
12 mesiacoch, alebo

b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12 me-
siacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

6) Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby, ktora neudava celkovi cenu, ak ide
0 zmluvu uzavretu na urcity ¢as

a) rovnaky alebo krats$i ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladana hodnota zakazky
pocas platnosti zmluvy,

b) dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavreti na neur¢ity ¢as, sa zahrnie 48-naso-
bok mesacnej platby.

7) Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob ur¢enia jej predpokladanej hodnoty s cielom znizit’ pred-
pokladant1 hodnotu pod finanéné limity podla zakona.

8) Urad v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovéva aj informacie a podklady, na zaklade kto-
rych ur¢il predpokladant hodnotu zakazky.

9) Predpokladana hodnota zakazky nemusi byt v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania alebo
V oznameni pouzitom ako vyzva na sitaz vyslovne uvedena, pokial’ je uvedené mnozstvo alebo roz-
sah obstaravanych tovarov alebo sluzieb. Povinnost’ jej uvedenia sa tyka zakaziek financovanych
z fondov EU a zékaziek, pri ktorych trad vyzaduje zabezpeku, podl'a odseku 10 tohto &lanku.

10) Ak verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ ur¢i podmienky i¢asti v spojeni s predpokladanou hodno-
tou alebo ak vyzaduje zabezpeku, uvedie predpokladanti hodnotu v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, v oznameni pouzitom ako vyzva na sut'az alebo v oznameni o koncesii.
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Clanok 6
Bezna dostupnost’ na trhu

1) Urad ako verejny obstaravatel’ prostrednictvom referenta VO v rozhodnom &ase vyberu postupu uréi
podrl'a zakona, ¢i nim zadefinovany/pozadovany predmet zakazky spliia podmienky beznej dostupnosti
na trhu, napriklad ,.,testom beznej dostupnosti* (odsek 2), pokial’ je to relevantné pre spravny postup
zékazky.

2) Bezne dostupné tovary alebo sluzby na trhu su také tovary alebo sluzby, ktoré

a) su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

b) su spravidla v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo uskutoénované pre verejného
obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutociiované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na
trhu.

3) Podmienky uvedené v odseku 2 st vymedzené kumulativnym spdsobom a pri teste ,,beznej dostup-
nosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych podmienok.

4) BezZne dostupnymi tovarmi, alebo sluzbami s najmé tovary alebo sluzby, uréené na uspokojenie bez-
nych prevadzkovych potrieb uradu.

5) BezZne dostupnymi tovarmi alebo sluZzbami st najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Clanok 7

Konflikt ziujmov

1) Referent VO je povinny zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory
by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku sut’az alebo porusit’ princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchadzania.

2) Konflikt zaujmov zahffia najmé situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora moze ovplyvnit’ vysledok
alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy alebo nepriamy finan¢ny zédujem, ekonomicky zau-
jem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti
Vv stvislosti s verejnym obstaravanim.

3) Zainteresovanou osobou je najmaé:

a) zamestnanec uradu, ktory sa podiel’a na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo ina
osoba, ktora poskytuje iradu podpornu ¢innost’ vo verejnom obstaravani a ktora sa podiela na pri-
prave alebo realizacii verejného obstaravania t. j minimalne referent VO a garant pre dany typ to-
varu alebo sluzby alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami, ktora moze ovplyvnit’ vysledok verejného obstaravania bez
toho, aby sa nevyhnutne podiel’ala na jeho priprave alebo realizacii t. j. Statutarny zastupca tradu,
pripadne iny riadiaci pracovnik Gradu s rozhodovacimi pravomocami.

4) Zamestnanec a osoba, ktora je zainteresovanou osobou v zmysle odseku 3, je povinna oznamit’ refe-
rentovi VO akykol'vek konflikt zaujmov vo vzt'ahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zacastiiuje
pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, ucastnikovi alebo dodavatelovi
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bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie. Nesplnenie tejto povinnosti sa povazuje za
porusenie sluzobnej resp. pracovnej discipliny.

5) V pripade zistenia konfliktu zdujmov predseda tiradu vyluéi zainteresovanu osobu s konfliktom zauj-
MoV z procesu pripravy alebo realizacie verejného obstaravania, z coho musi byt vyhotoveny pisomny
z4znam.

6) S ciel'om bezprostredne identifikovat konflikt zaujmov, zamedzit’ jeho pripadnému vzniku a tym pred-
chadzat’ zapojeniu zainteresovanej o0soby s konfliktom zaujmov do procesu verejného obstaravania
urad uplatnuje nasledovné opatrenia:

a) pripodlimitnych a nadlimitnych zakazkach garant, referent VO, ¢lenovia komisii k VO, ini zamest-
nanci ur€eni garantom a V odévodnenych pripadoch aj vedici zamestnanci tradu urceni garantom,
podiel’ajuci sa na priprave alebo realizacii verejného obstaravania, su povinni predlozit’ ¢estné vy-
hlasenie o nestrannosti a vyluceni konfliktu zaujmov pred zapojenim sa do procesu verejného ob-
staravania,

b) prinadlimitnej zakazke je povinné predlozenie Cestného vyhlasenia o nestrannosti a vyluéeni kon-
fliktu zaujmov aj u 0soby s rozhodovacimi pravomocami, t. j. Statutarny zastupca tradu a vedaceho
zamestnanca, do kompetencie ktorého v zmysle organiza¢ného poriadku patri obstaravany predmet
zakazky.

c) kazdy zamestnanec majuci informaciu o podozreni na konflikt zaujmov u zainteresovanej osoby
v zmysle odseku 3 je povinny uvedenu skutocnost’ ozndmit’ referentovi VO.

Clanok 8

Zakazka malého rozsahu

1) Zakazka malého rozsahu je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je <49 999,99 € bez DPH v prie-
behu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

2) 'V podmienkach tradu sa pri objednavani tovarov alebo sluzieb zakazky malého rozsahu vyzaduje
prednostne bezhotovostny styk bud’to vystavenim objednavky na zabezpeéenie nakupu tovarov alebo
sluzieb v zavislosti od vysky limitu, alebo poZiadavkou na zabezpeéenie platby sluzobnou platobnou
kartou. V pripadoch nakupu tovarov a sluzieb do vysky 200 € bez DPH bez DPH,(nad tito hodnotu
len vynimo¢ne po odsuhlaseni riaditel'om OE podl’a situacie hotovosti v pokladni ) je mozné reali-
zovat’ nakup hotovostne prostrednictvom pokladne tradu. Poziadavku na vystavenie objednavky
alebo platby platobnou kartou zasle Ziadatel’ formularom (FO3A alebo FO3B Zakladna finan¢na kon-
trola), ktory je vypracovany v stlade s metodickym pokynom Zasady vykonavania zakladnej financ-
nej kontroly v podmienkach UPV SR. podl'a nasledovnych limitov:

a) > 0,01€ s DPH a zaroven < 500,00 € s DPH - poziadavka na vystavenie objednavky sa
realizuje formularom FO3A.

b) >500,01 €sDPH azarovei <1 999,99 € s DPH - poziadavka na vystavenie objednavky
sa realizuje formularom FO3B s prilozenou minimalne jednou cenovou ponukou,

)] >2000,00 € s DPH a zarovei <9 999,99 € s DPH - poziadavka na vystavenie objednavky
sa realizuje formularom FO3B, ku ktorému prilozi ziadatel' minimalne tri cenové ponuky,
resp. ponuky z elektronickych portalov z rovnakého ¢asového obdobia (e-shopy) pred ob-
staranim tovarov alebo sluZzieb. Pri vystaveni objednavky ziadatel’ spolu s garantom vybera
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v

navke/zmluve na dodavku tovaru alebo sluzby. Ziadatel’ a garant zaroveii overia opravnenie
dodavatel'a dodavat’ tovar alebo sluzbu (vypis z OR, ZR) pripadne overia existujuce refe-
rencie na dodany tovar alebo sluzbu. Uvedené doklady prilozia k vystavenej objednavke/
zmluve.

d) >10000€sDPH azaroven <49 999,99 € bez DPH trad postupuje podl'a § 108 alebo §
109 zakona vyuzitim funkcionality elektronickej platformy. V danom pripade Ziadatel
spracuje vnutorny list na verejné obstaravanie, F197 formular financnej kontroly pred ve-
rejnym obstaravanim, pripravi opis predmetu zékazky, technicka Specifikaciu, v pripade
potreby navrh prislusnej zmluvy a odosle podklady referentovi na verejné obstaravanie na
zabezpecenie realizacie verejného obstaravania. Referent verejného obstardvania zabezpeci
realizaciu procesu verejného obstaravania — prieskumu trhu oslovenim minimalne troch
subjektov prostrednictvom elektronickej platformy EVO, pripadne EKS v zavislosti od bez-
nej dostupnosti tovarov alebo sluzieb.

3) V pripade havarijnej situacie alebo v pripade odévodneného rozhodnutia vedenia tiradu (predseda
uradu, generalny tajomnik sluzobného tradu, podpredseda tradu) je mozné pri zakazkach malého
rozsahu postupovat’ vystavenim objednavky aj priamym zadanim. Prieskum moéze byt’ vykonany
s vyuzitim napriklad informécii zverejnenych na internete, v kataldogoch, sthrnnych spravach
resp. vyzvat’ na predlozenie ponuky len jeden hospodarsky subjekt, za dodrzania zasady, Ze vy-
nalozené naklady na predmet zakazky st hospodarne.

4) V uvedenom pripade garant predlozi referentovi VO oddvoednenie zvoleného postupu podpisané
minimalne jednym ¢lenom vedenia uradu (predsedom, podpredsedom resp. generalnym tajomni-
kom sluzobného uradu).

Clanok 9

Podlimitna zakazka vSeobecne

1) Podlimitna zakazka je zakazka na nakup tovarov a sluzieb s predpokladanou hodnotou zakazky
>50 000,00 € bez DPH <142 999,99 € bez DPH.
V pripade stavebnych prac ide o zakazku s predpokladanou hodnotou
> 50 000,00 € bez DPH <5537 999,99 € bez DPH.

2) Urad ako verejny obstaravatel’ pri zadavani podlimitnej zakazky postupuje tak, aby vynaloZené na-
klady na predmet zakazky boli hospodarne.

3) Prizadavani podlimitnej zakazky je urad povinny zabezpecit’ dodrzanie principu rovnakého zaobcha-
dzania a principu nediskriminacie hospodarskych subjektov, principu proporcionality a postupovat’
Vv sulade s principom transparentnosti, dokumentovat’ cely priebeh verejn¢ho obstardvania tak, aby
ukony boli preskimatel'né bez ohl'adu na pouzity prostriedok komunikacie.

4) Podlimitna zakazka sa moze realizovat’ troma sposobmi:
a) postupom podlimitnej zakazky bez zverejnenia vo vestniku VO podla § 108 zakona,

b) zjednodusenym postupom pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby v zmysle § 109
zakona,
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5)

6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

¢) beznym postupom pre podlimitné zakazky so zverejnenim vo vestniku VO podla § 110
zakona.

Referent VO spolu s garantom rozhodnti o vybere postupu verejného obstaravania, v zavislosti od bez-
nej dostupnosti predmetu obstaravania, alebo lehoty potrebnej na dokoncenie procesu verejného ob-
staravania.

Urad ako verejny obstaravatel’ moZze na ucely zabezpecenia procesu verejného obstardvania podlimit-
nej zakazky vyzvat na spolupracu externého Specialistu, s ktorym bude na tento ucel uzatvorena man-
datna zmluva.

Clanok 10

Podlimitna zdkazka bez zverejnenia vyzvy vo vestniku VO — postup podl’a § 108 zakona

Postupom podl'a § 108 zakona je mozZné obstarat’ tovary a sluzby od sumy 50 000,00 € bez DPH do
vysky 142 999,99 € bez DPH a stavebné prace od sumy 50 000,00 € bez DPH do vysky 800 000,00
€ bez DPH.

Garant, ktory pozaduje verejné obstaravanie podlimitnej zakazky postupom podla § 108 zakona, je
povinny v dostato¢nom ¢asovom predstihu (min 2 tyzdne) pred predpokladanym terminom uzavretia
zmluvy poziadat’ referenta VO o zabezpecenie verejného obstaravania formou vnutorného listu. Vnu-
torny list musi byt’ pred zacatim procesu verejného obstaravania schvaleny a overeny predsedom, pod-
predsedom alebo GTSU. Ziadosti o zabezpelenie verejného obstardvania predchadza zakladna fi-
nan¢na kontrola (formular F197) podl'a prislusného metodického pokynu upravujiiceho zasady ¢in-
nosti vniitornej finanénej kontroly v UPV SR, ktora bude sti¢astou dokumentéacie vztahujucej sa k
tejto zakazke.

Garant v sucinnosti s referentom verejného obstaravania vyzve na predlozenie ponuky aspon tri hos-
podarske subjekty prostrednictvom funkcionality elektronickej platformy. Lehota na predlozenie po-
nuky je primerana V zavislosti od predmetu obstarania minimalne vSak 5-7 pracovnych dni. Pre sta-
vebné prace je potrebné primerané prediZenie lehoty v zavislosti od potreby obhliadky a pripravy roz-
poctu stavby.

Urad ako verejny obstaravatel’ je povinny pri postupe zadavania podlimitnej zikazky zabezpegit’ do-
drzanie principu rovnakého zaobchadzania a principu nediskriminacie hospodarskych subjektov, pri-
ncipu proporcionality a je povinny postupovat’ v stiilade s principom transparentnosti a je povinny zdo-
kumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania podlimitnej zakazky, tak aby jej ukony boli preski-
matelné.

Urad neuzavrie zmluvu s uchadzadom, ktory nesplita podmienky ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. ¢)
zdkona alebo ak u neho existuje dovod na vyladenie podl'a § 40 ods. 6 pism. f) zakona. Urad méze
odmietnut’ uzavriet zmluvu s uchadzacom ak u neho existuje dévod na vylacenie podla § 40 ods. 8
pism. d) zékona.

Sprava o zakazke podl'a § 24 ods. 3 zakona bude zverejnena do 10 pracovnych dni odo dila zverejnenia
zmluvy v Centralnom registri zmlav alebo odo diia vystavenia objednavky.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Clanok 11
Podlimitna zakazka— zjednoduSeny postup podla § 109 zakona

ZjednoduSenym postupom podl'a § 109 zakona je mozné obstaranie bezne dostupnych tovarov a slu-
zieb od sumy 50 000,00 € bez DPH do vysky 142 999,99 € bez DPH.

Garant, ktory pozaduje verejné obstaravanie podlimitnej zakazky zjednodusenym postupom, je po-
vinny v dostato¢nom ¢asovom predstihu (min 2 tyzdne) pred predpokladanym terminom uzavretia
zmluvy poziadat’ referenta VO o zabezpecenie verejného obstaravania formou vnatorného listu. Vnu-
torny list musi byt pred zacatim procesu verejného obstaravania schvaleny a overeny predsedom, pod-
predsedom alebo GTSU. Ziadosti o zabezpe&enie verejného obstardvania predchadza zakladna fi-
nanéna kontrola (formular F197) podla prislusného metodického pokynu upravujiceho zasady ¢in-
nosti vniitornej finanénej kontroly v UPV SR, ktora bude stidastou dokumentacie vztahujucej sa k
tejto zakazke.

Zjednoduseny postup je mozné zvolit’ pri verejnom obstaravani predmetov zakazky, ktoré su bezne
dostupné. Na potvrdenie beznej dostupnosti je nevyhnutné potvrdenie testom beznej dostupnosti zo
strany referenta VVO.

Ziadost' o zabezpedenie verejného obstaravania vo forme vnitorného listu musi obsahovat
a) ucel realizacie zakazky a zd6vodnenie potreby nakupu,

b) podrobny opis predmetu obstaravania s uvedenim vSeobecnej, funkénej a technickej $pecifi-
kacie predmetu zakazky,

c) predpokladané mnozstvo predmetu obstaravania a cenu v € bez DPH, a celkovii hodnotu
s DPH,

d) urCenie predpokladanej hodnoty zakazky v stlade s ¢lankom 5 tohto pokynu, priloZenie ceno-
vej ponuky, prieskumu trhu, rozpoctu predmetu obstaravania pripadne stanovenie ceny podla
minulého verejného obstaravania s podpisom garanta.

Zjednoduseny postup je realizovany prostrednictvom elektronickej platformy. Ponuka zverejnena na
elektronickej platforme je zaroven navrhom na uzatvorenie zmluvy a to za podmienok a spésobom
podrl'a zakona a obchodnych podmienok elektronickej platformy.

Z vyhodnotenia predlozenych pontik referent VO vyhotovuje zaznam - vyhodnotenie prieskumu trhu
(formular F54), pricom musia byt dodrzané zakladné principy VO v zmysle zakona.

Ak pri zadavani podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronickej platformy nebola predlozena ani jedna
ponuka alebo ani jedna z predlozenych pontk nespiia poziadavky uréené na predmet zékazky a za
predpokladu, ze pévodné podmienky zadavania zakazky sa nezmenia, Urad vyuZije bezny postup pre
podlimitné zakazky.

Referent VO moéze v pripade zadavania zakazky cez elektronickt platformu uviest’, Ze nebude akcep-
tovat’ vysledok verejného obstaravania, pokial’ bude predlozena iba jedna ponuka. V uvedenom pri-
pade je nutné sut'az vyhlasit’ znova.

Strana 10z 19 6. 2. 2025



Cislo:

Nazov:

Mp /19/2017/V7

Zasady verejného obstaravania v podmienkach UPV SR

Meno gestora: Ing. Cubica Gajdosova

Clanok 12

Podlimitna zakazka so zverejnenim vo vestniku VO — beZny postup podla § 110 zikona

1) Postupom podl'a § 110 zakona je mozné obstaranie tovarov a sluzieb od sumy 50 000,00 € bez DPH
do vysky 142 999,99 € bez DPH a stavebnych prac od sumy 50 000,00 € bez DPH do vysky
5537 999,99 € bez DPH. Obstaranie stavebnych prac nad 800 000,00 € bez DPH je povinne realizo-
vané postupom podla § 110 zakona.

2) Garant, ktory pozaduje verejné obstaravanie podlimitnej zdkazky beznym postupom, je povinny
Vv dostato¢nom c¢asovom predstihu (min 3 tyzdne) pred predpokladanym terminom uzavretia zmluvy
poziadat’ referenta VO o zabezpecenie verejného obstaravania formou vnutorného listu. Vnutorny list
musi byt’ pred zacatim verejného obstaravania schvaleny a overeny predsedom, podpredsedom alebo
GTSU. Ziadosti o zabezpetenie verejného obstardvania predchadza zakladna finanéna kontrola (for-
muléar F197) podla prislusného metodického pokynu upravujiceho zasady ¢innosti vnutornej financ-
nej kontroly v UPV SR, ktora bude stéastou dokumentacie vztahujicej sa k tejto zakazke.

3) Ziadost' o zabezpedenie verejného obstaravania vo forme vniitorného listu musi obsahovat

a)
b)

c)
d)

ucel realizacie zakazky a zdovodnenie potreby nakupu,

podrobny opis predmetu obstaravania s uvedenim vSeobecnej, funkénej a technickej Specifikacie
predmetu zakazky,

predpokladané mnoZstvo predmetu obstaravania a cenu v € bez DPH, a celkovi hodnotu s DPH,

urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky v sulade s ¢lankom 5 tohto pokynu, priloZenie cenove;j
ponuky, prieskumu trhu, rozpo¢tu predmetu obstaravania pripadne stanovenie ceny podl’a minulo-
ro¢ného verejného obstaravania s podpisom garanta,

lehoty na dodanie alebo dokonc¢enie predmetu obstaravania, prip. ¢asovy harmonogram jeho plne-
nia,

informacie potrebné na vypracovanie ponuky, predlozenie ponuky a plnenie zmluvy,

navrh kritérii na hodnotenie ponuk a pravidla ich uplatiiovania v zmysle § 44 zakona (najnizsia
cena s DPH, najlepsi pomer ceny a kvality, ndklady pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti
najma pocas zivotného cykle, pripadne iné),

informadcie tykajuce sa Casti, ak je zakazka rozdelena na Casti,

vysku zabezpeky, ak sa vyzaduje, a formu jej zlozenia,

datum a Cas otvarania pontk, ak je otvaranie ponuk verejné,

navrhovany typ zmluvy, dizku trvania zmluvného vztahu, resp. objednavky,
datum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk,

uvedenie, ¢i zdkazka bude realizovana prostrednictvom EU fondov alebo nie. Pokial’ ano oznacenie
a identifikacia vyzvy operacného programu a ostatné Specifikacie projektu.

4) Garant je povinny Specifikovat’ predmet zakazky, tak aby S$pecifikacia bola v sulade so zakonom,
najmi neuvadzat’ presné technické Specifikacie konkrétneho vyrobku, nazvy konkrétnych vyrobkov,
identifikaciu vyrobku, uvedenie konkrétnej znacky vyrobku, konkrétneho vyrobecu a pod.
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5) Ak predmet zakazky nebol stu€astou planu verejného obstaravania na prislusny rok, sucast'ou formu-
lara F197 je schvalenie predsedom uradu, ¢o sa povazuje za schvalenie mimoriadneho verejného ob-
staravania.

6) Referent VO vypracuje na zaklade predloZzeného vnutorného listu Vyzvu na predkladanie pontk, ktora
obsahuje:

a) predpokladani hodnotu, pokial’ sa verejny obstaravatel’ rozhodne ju vo vyzve uviest' (§ 6 ods. 17
zakona),

b) mnozstvo alebo rozsah obstaravanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb,

¢) lehotu na predkladanie ponuk,

d) informacie o vyzadovanych podmienkach ucasti a doklady, ktorymi ich mozno preukazat’,
e) informacie potrebné na vypracovanie ponuky, predlozenie ponuky a plnenie zmluvy,

f) kritéria na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu vahu,

g ) informaciu, ¢i sa pouzije elektronicka aukcia.

7) Vyzva na predkladanie pontk bude nasledne odoslana garantovi na schvalenie znenia, ktoré potvrdi
svojim podpisom alebo emailovou notifikaciou pred zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk na
elektronickej platforme.

8) Garant v sucinnosti s referentom VO a pracovnikom legislativno-pravneho odboru zabezpeéi vypra-
covanie navrhu zmluvy o dielo, pripadne iného typu zmluvy podl'a predmetu obstaravania a zabezpeci
jej vnutorné pripomienkovanie v systéme uradu s legislativno-prdévnym odborom.

9) K vyzve na predkladanie ponuk sa pripoji navrh prislusnej zmluvy o dielo alebo kiipnej zmluvy, alebo
iného formatu zmluvy, podl'a predmetu obstarania.

10) Lehota na predkladanie ponuk pri podlimitnej zakazke beznym postupom nesmie byt kratsia ako

a) 9 pracovnych dni odo dita odoslania vyzvy na predkladanie ponuk pri zakazke na dodanie tovaru
alebo zakazke na poskytnutie sluzby

b) 14 pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
11) Referent VO predizi lehotu na predkladanie poniik v zmysle § 21 ods. 4 zakona, a to:

a) primerane, pokial’ odpoved” na ziadost' o vysvetlenie potrebna k vypracovaniu ponuky nebola
predlozena v lehote podla § 48 zakona (3 pracovné dni pred lehotou na predkladanie ponuk) aj
napriek tomu, ze bola vyziadana dostato¢ne vopred,

b) 0 celu dizku lehoty (teda 9 pracovnych dni pre tovary a sluzby a 14 pracovnych dni pre stavebné
prace), pokial’ v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky vykona trad podstatni zmenu.

Lehota sa zacina pocitat’ odo diia, kedy sa podstatna zmena vykona.

,Podstatna zmena“ je akakol'vek zmena, ktora podstatnym spésobom meni vzajomné pomery za-
kazky, rozsiruje predmet zakazky, zmena, ktora by mohla mat’ vplyv na vyber dodavatel'a alebo
by mohla umoznit Gcast’ aj inych dodavatelov.

12) V pripade ak na zaklade vyzvy na predkladanie pontik bude doruc¢ena len jedna ponuka, je mozné
akceptovat’ predlozenie tejto ponuky a vyhodnotit’ sitaz s jednym uchadzacom za predpokladu, ze
urad postupoval transparentne podl'a zdsad VO a za predpokladu, Zze by opakovanie stitaze spdsobilo
casovu tiesen s dodavkou sluzby alebo tovaru.
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13) Komisiu na vyhodnotenie pontk podlimitnej zakazky tvoria minimalne traja ¢lenovia — garant, veduaci
zamestnanec a referent VO. Garant moze v pripade potreby urcit’ aj d’alSich odbornych ¢lenov komi-
sie. Ponuky sa vyhodnocuju podl'a kritérii ur¢enych v ziadosti o zabezpecenie verejného obstaravania.
Ponuky dorucené po termine stanovenom referentom VO vo vyzve na predlozenie cenovej ponuky sa
neakceptuju.

14) Referent VO zabezpecuje proces verejného obstaravania v sulade so zakonom a internymi riadiacimi
aktmi az do uzavretia zmluvy alebo ramcovej dohody, prip. vystavenia zaviaznej objednavky.

15) Referent VO eviduje nasledovni dokumentaciu vztahujicu sa na podlimitnt zakazku:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

)

zékladnu finan¢nu kontrolu podla prislusného metodického pokynu,
ziadost’ o zabezpecenie verejného obstaravania (vnutorny list),

spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty zdkazky, formulér ur¢enie predpokladanej hodnoty
zédkazky s prilohami,

vyzvU na verejné obstaravanie,

dokumentaciu o priebehu - oslovenie uchadzacov, predlozené ponuky od uchadzacov, ozname-
nie uchddza¢om o vysledku verejného obstaravania,

doklad preukazujuci opravnenost’ subjektu dodavat’ predmet zakazky (vypis z obchodného re-
gistra alebo Zivnostenského registra), potrebné certifikaty pripadne licencie, doklady splnenia
osobného postavenia podl'a § 32 ods. 1 pism. €) a f) zakona, pokial’ Grad nevie tieto tidaje ziskat’
z vlastnych opravneni. Overenie splnenia podmienok ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. e) a f)
zéakona sa zaznamenavaju na formulari F54,

képiu zmluvy, resp. zdviznej objednavky,
kopiu faktury,

v pripade pravidelného opakovaného mesacného plnenia zo zmluvy, po ukonceni platnosti
zmluvy vyhodnoti referent VO zdznam o celkovom plneni podl'a zmluvy vypisom z uctovnictva
evidencie faktir za obdobie platnosti zmluvy, ktory potvrdi svojim podpisom,

int dokumentaciu podla zvazenia.

16) Ustanovenia tohto ¢lanku sa primerane vzt'ahuju aj na zabezpecenie verejného obstaravania externym
$pecialistom.

Clanok 13
Nadlimitné zakazky

1) Zadavanie nadlimitnych zakaziek v hodnote nad 143 000,00 € bez DPH pre tovary a sluzby a v hod-
note nad 5 538 000,00 € bez DPH pre stavebné prace v podmienkach tiradu sa realizuje na zaklade
prislusnych ustanoveni zdkona a vzdy prostrednictvom sluzby externého Specialistu v koordinacii
s garantom a referentom VO.

2) Garant, ktory poZaduje verejné obstaravanie, je povinny minimdalne $tyri tyzdne pred predpokladanym
terminom uzavretia zmluvy poziadat’ referenta VO o zabezpecenie verejného obstaravania. Forma
vnutorného listu aj zoznam poziadaviek, ktoré ma garant predlozit’ pred zacatim verejného obstarava-
nia, je rovnaky ako pri podlimitnej zékazke.
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3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Referent VO zabezpeci vyber externého Specialistu postupom podla predpokladanej hodnoty zakazky
a s dodrzanim principov VO a zabezpeci zverejnenie vysutazenej mandatnej zmluvy v Centralnom
registri zmlav.

Externy Specialista poskytuje sluzby na zaklade tejto mandatnej zmluvy uzatvorenej v stilade so zako-
nom, v ktorej buda presne vymedzené prava a povinnosti jednotlivych zmluvnych stran, rozsah infor-
macii, ktoré externému $pecialistovi poskytne referent VO, a rozsah tloh a povinnosti, ktoré zabezpeci
druha strana.

Externy Specialista po podpise mandatnej zmluvy zasle garantovi alebo referentovi VO v dostato¢nom
predstihu (min. 5 pracovnych dni) poziadavky na dodanie potrebnych podkladov k zacatiu verejného
obstaravania.

Ulohou garanta ako aj referenta VO je poskytnut’ plnii su¢innost’ externému $pecialistovi v procese
verejného obstaravania.

Ulohou externého $pecialistu je o. i. poskytovat’ priebezné informacie o priebehu procesu verejného
obstaravania referentovi VO alebo garantovi, ¢o bude sti¢ast’ou podmienok mandatnej zmluvy.

Clanok 14
Pravidla vyhodnotenia ponik

Na vyhodnotenie ponuk sa urcuju kritéria a pravidla ich uplatnenia, pricom sa postupuje podla § 44 -
§ 53 zékona.

Na vyhodnotenie pontik predlozenych v rdmci podlimitnych postupov verejného obstardvania sa zria-
d’uje najmene;j trojélenna komisia a ak ide o nadlimitnu zakazku, je komisia najmenej pat'¢lenna.

Clenov komisie menuje predseda tradu v pisomnej forme. Menovaci dekrét pripravuje referent VO
pre podlimitné postupy a externy Specialista pre nadlimitné postupy a podpisuje predseda uradu.

Komisia otvara ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania,
vo vyzve na predkladanie pontk a pod.

Vyhodnocovanie ponuk je neverejné.

Komisia vyhodnocuje ponuky podl'a podmienok ucasti a kritérii zadanych vo vyzve na predkladanie
ponuk a Vv stilade so zakonom.

Uchadza¢ moze predbezne nahradit’ doklady urcené uradom na preukézanie splnenia podmienok
ucasti jednotnym eurdpskym dokumentom podla § 39 zakona alebo ¢estnym vyhlasenim, v ktorom
vyhlasi, Ze spifia podmienky ucasti, pripadne predlozit’ v ponuke aj kopie dokladov vratane kopii
v elektronickej podobe. Referent VO, v zastipeni externym $pecialistom, v§ak kedykol'vek pocas prie-
behu verejného obstaravania moze poziadat' o dodanie originalu prislusného dokumentu. Lehota na
predlozenie origindlov dokumentov je do 5 pracovnych dni odo diia dorucenia Ziadosti. V pripade
nesplnenia tejto lehoty bude uchadzac zo sut'aze vyluceny.

Za zmenu ponuky sa nepovazuje odstranenie zrejmych chyb v pisani a pocitani alebo oprava poloz-
kového rozpoctu, ak celkova cena ponuky zostane zachovana a ak oprava polozkového rozpoctu nema
vplyv na iné kritérium na vyhodnotenie ponuk.

Vysledok vyhodnotenia splnenia podmienok i¢asti a vyhodnotenia pontik sa pisomne oznamuje vset-
kym uchadza¢om a zaroven sa uspesnému (prvému v poradi) uchadzacovi zasiela pisomna vyzva k si-
¢innosti na uzavretie zmluvy, ktora sa moze uzavriet' v zmysle zdkona na 11. pracovny deii po odoslani
VyzZVy.
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Clanok 15

Zverejiovanie informacii v profile

1) Vysledkom verejného obstaravania je uzavretie zmluvy, ramcovej dohody alebo predlozenie zaviznej
objednavky, pricom sa postupuje v sulade so zakonom a prislusnym metodickym pokynom upravuja-
cim zésady Cinnosti vnutornej finan¢nej kontroly v UPV SR.

2) Vysledkom zadavania zakazky prostrednictvom elektronickej platformy je uzavreta kupna zmluva,
zmluva o poskytovani sluzieb alebo zmluva o dielo podla typu predmetu obstaravania. Zmluva moze
byt uzavretd automatizovanym systémom v ramci elektronickej platformy. Jej sti¢astou su Obchodné
podmienky elektronickej platformy, ktoré su pre registrovanych uchadzacov a zaujemcov zavizné.

3) Zmluvu, ramcova dohodu, objednavku mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného obsta-
ravania v pripadoch splnenia podmienok stanovenych v § 18 zakona.

4) Referent VO alebo externy $pecialista po realizacii podlimitnej zakazky podla § 108, § 109 a § 110
zéakona je povinny:

a)

b)

f)

9)

h)

do 7 pracovnych dni odo dfia uzavretia zmluvy, ramcovej dohody alebo kazdej ich zmeny
zverejnit’ v profile UVO zmluvu, rdimcova dohodu a kazdt ich zmenu,

bezodkladne po uzatvoreni zmluvy vypracovat’ Zapisnicu z priebehu celého procesu, otva-
rania ponuk, vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti, z vyhodnotenia ponuk a zverejnit’ ju
v profile UVO,

do 10 pracovnych dni od zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmlav alebo zverejnenia
objednavky vypracovat a zverejnit’ Spravu o zakazke v zmysle § 24 ods. 3 zakona),

do 14 dni od uzatvorenia zmluvy zverejnit’ v profile UVO Oznamenie o vysledku VO
vV zmysle prisluSnych ustanoveni zakona o VO,

do 14 dni po zmene zmluvy v pripade dodatku k zmluve spésobenom zmenou zmluvy
podPa § 18 ods. 1 pism. b) a ¢) zakona je referent VO , pripadne externy $pecialista povinny
vypracovat’ a poslat’ Uradu pre verejné obstaravanie Oznamenie o zmene zmluvy,

do 30 dni odo dna skoncenia plnenia spracovat Referenciu - potvrdenie o dodani tovaru,
sluzby, uskuto¢neni stavebnych prac Gspesnému dodavatel'ovi v zmysle § 12 ods. 3 zakona
alebo do 10 dni odo dna dorucenia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie ak ide o za-
kazku, na ktort sa nevztahuje zakon,

bezodkladne po zruseni VO v pripade zrusenia VO, ktoré bolo realizované beznym postupom
podl'a § 110 zakona so zverejnenim vo vestniku VO, Oznamenie o zruSeni VO zverejnit
v profile,

do 90 dni odo dna skonéenia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody vypracovat’ a zve-
rejnit’ v profile Sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy alebo ramcovej dohody vra-
tane ich zmien,

priebezne pocas kalendarneho roka alebo hromadne najneskdr do 60 dni po skonceni kalen-
darneho polroka poslat’ na uverejnenie v profile Sithrnni spravu o zmluvach so zmluvnymi
cenami vys§imi ako 50 000 €, ktoré boli uzavreté za obdobie kalendarneho polroka, vratane
nakupu tovarov a sluzieb, ktoré su vynimkou zo zakona o verejnom obstaravani podla § 1
zakona a boli obstarané v sume vyssej ako 50 000 €, po nadobudnuti Gi¢innosti novely zakona
t. j po 1.8.2024.
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5) Dokumenty a informacie v profile verejného obstaravatel’a sa uverejiiuja v profile po dobu desiatich
rokov odo diia skoncenia alebo zaniku zmluvy.

6) V pripade nadlimitnej zdkazky je kompetencia zverejiiovania dokumentécie v profile UVO prenesena
na externého $pecialistu v rozsahu stanovenom v mandatnej zmluve. Povinnosti po ukonéeni plnenia
zo zmluvy alebo ramcovej dohody podl'a odseku 4 pism. f) a h) tohto ¢lanku zostavaji v kompetencii
uradu a referenta VO.

Clanok 16
Dokumenticia o verejnom obstaravani

1) Urad eviduje vietky doklady a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstaravania a uchovava
ich desat’ (10) rokov od uzavretia zmluvy alebo ramcovej dohody, vystavenia zavidznej objednavky.
Stucast'ou dokumentacie verejného obstaravania je aj:

a) informacia o kone¢nom uZzivatel'ovi vyhod prip. registracii v registri partnerov verejného sektora
v pripade podlimitnych zakaziek,

b) referencia.

2) V pripade trvania zmluvného vztahu pocas dlhSicho ¢asového obdobia ako je uvedené v odseku 1,
urad uchovava vsetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania pocas celej
doby trvania zmluvného vztahu.

3) Dokumentacia sa eviduje a uchovava v elektronickom systéme na spravu registratiry a naklada sa
s nou v zmysle Registraturneho poriadku.

Prechodné a zavereéné ustanovenia:

1) Ostatné postupy suvisiace s verejnym obstaravanim, ktoré nie s upravené metodickym pokynom, sa
riesia v stlade so zdkonom.

2) Tento metodicky pokyn nadobuda u¢innost’ diiom schvalenia.

3) Dniom nadobudnutia G¢innosti tohto metodického pokynu sa rusi Metodicky pokyn ¢. MP/19/2017/V6
Postup pri uplatiiovani zasad verejného obstaravania.

Podpis opravnenej osoby:

JUDr. Pavol Gregorcok
predseda UPV SR
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Priloha ¢. 1 k MP19/2017

Pokyn k postupom obstarania tovarov, sluZieb a stavebnych prac v podmienkach UPV SR

Suma bez typ sposob vysledok po- for-
DPH znamka mular
0,01< Tovar, Z4kazka malého rozsahu Vystave- FO3/A
499,99 € sluzba, nie objed-
stavebné navky, vyac-
prace tovanie po-
kladni¢ného
dokladu,
platba kartou
>500 € Tovar, Zakazka malého rozsahu Vystave- F03/B
<1999.99¢€ | 3% | prediozenic minimélne 1 ce- | M O
v novej ponuky k ziadosti o VKY, VYUe-
prace nakup tovanie po-
kladni¢ného
dokladu,
platba kartou
>2000€ tovar, Zakazka malého rozsahu, vystavenie F03/B
<9999.99 € sluzba, predrlozeme I,nmlmalpe 3 ce- ;ava,zne] ob-
. | novych ponuk na prieskum | jednavky,
stavebné .
Ace trhu, podpis
p zmluvy
>10 000 €- | tovar, Zakazka malého rozsahu vy- | vystavenie F197
<49 999 99 sluzba, nimka zo zakona podla § 1 zavéznej ob- F03/B
€ stavebné¢ | Mozny postup podla § 109- jednavky, .
. , zmluvy (mimo-
prace § 111 zakona, riadne)
>50 000 €- tovar, Podlimitna zakazka § 109- § | podpis zverejne- F197
<142 999,99 € sluzba 112 zakonq - ;Jedpoguseny zmluvy nie vyzvy na
postup podlimitnej zakazky VO vo ves-
alebo bezny postup podlimit- tniku VO
nej zakazky
>50 000 €- stavebné¢ | Podlimitna zakazka § 110 - podpis zverejne- F197
<5537 999,99 € | Prace § 112 zékona - bernypo- | ZMUVY nie vyzvy na
stup podlimitnej zakazky VO vo ves-
tniku VO
>143 000 € | tovar, Nadlimitna zékazka § 65-§83 | podpis zverejne- F197
sluzba zakona zmluvy nie vyzvy na
VO vo ves-
tniku VO
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vyuzitie externého Specia-
listu, postup v zmysle zakona

>5538 000 € | stavebné | Nadlimitna zakazka § 65- § zverejnenie | F197
prace 83 zékona zmluvy Vyzvy na
s e Yo VO vo ves-
vyuzitie externého Specia- f
: . tniku VO
listu, postup v zmysle zakona
Priloha ¢&. 2 k MP19/2017
Prehl’ad povinne zverejiiovanych dokumentov v podmienkach UPV SR
Podlimitné zakazky Nadlimitné zakazky ostatné

1. Sutazné podklady

1. Sutazné podklady

Sthrnna sprava o zakazkach podla §

109 a 110

2. Doplnenie sutaznych
podkladov

kladov

2. Doplnenie stt'aznych pod-

Sthrnna sprava o podlimitnych za-

kazkach

3. Vysvetlenie

3. Vysvetlenie

Suhrnna sprava o zmluvach podla §

10 ods. 10 al1

4. Informacia o otvarani po-
nuk

nuk

4. Informacia o otvarani po-

Sthrnna sprava o zmluvach na eko-

logické vozidla

5. Informacia o vysledku
vyhodnotenia pontik

hodnotenia ponuk

5. Informacia o vysledku vy-

Sthrnna sprava o zakazkach s pou-

zitim vynimky § 1 zédkona

6. Odovodnenie nezruSenia
povodného postupu

povodného postupu

6. Odovodnenie nezrusenia

7. Zapisnica z vyhodnotenia
podmienok tcasti

podmienok ucasti

7. Zapisnica z vyhodnotenia

8. Zapisnica z otvarania po-
nuk

nuk

8. Zapisnica z otvarania po-

9. Zapisnica o vyhodnoteni
ponuk

ponuk

9. Zapisnica o vyhodnoteni

10.Zapisnica zo zasadnutia
komisie

komisie

10.Zapisnica zo zasadnutia

11. Ponuky uchédzacov

11. Ponuky uchadzacov

12. Sprava o zakazke

12. Sprava o zakazke

13. Zmluva alebo odkaz na
zmluvu

zmluvu

13. Zmluva alebo odkaz na
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14. Suma skuto¢ne uhrade-
né¢ho plnenia

14. Suma skuto¢ne uhrade-
ného plnenia
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